
 

 

Prot. e data in segnatura Com. n. 120 
 

Ai docenti 
Ai genitori 

Agli studenti 
All’albo online 

Al sito web 
 

Oggetto: Comunicazione ora di ricevimento settimanale docenti AS 2023/2024. 
 

Con la presente si comunica a tutti i docenti che, a partire dal 9 novembre 2023, sarà ripristinata 
l’ora settimanale di ricevimento famiglie in orario scolastico; 

pertanto ciascun docente dovrà indicare, entro le ore 12:00 di martedì 7 novembre, la propria ora 
di disponibilità compilando il seguente Form con il proprio account istituzionale: 

 COMPILA QUI 
Il ricevimento delle famiglie avverrà previa prenotazione tramite registro elettronico: 

- l’evento potrà essere creato per la prima volta secondo le indicazioni previste nel percorso 
COLLOQUI/ELENCO COLLQUI/ tasto [+ NUOVO]; 

- dopo aver creato il primo colloquio per il primo giorno, per duplicarlo nel periodo scolastico 
e consentire così la prenotazione da parte delle famiglie, bisognerà selezionare tutti i primi 
colloqui creati (cliccando sul quadratino check in AZIONI in alto a sinistra) e procedere in 
questo modo: AZIONI DI MASSA/COPIA SU ALTRO INTERVALLO DI DATE/Impostare le date 
desiderate/SALVA. 

I docenti avranno cura di abilitare al massimo 4 ricevimenti settimanali nell’ora indicata (1 incontro 
ogni 15 minuti) mentre le famiglie sono invitate nel rispettare l’orario preciso dell’appuntamento o 
ad annullare lo stesso, mediante registro elettronico, nel caso dovessero riscontrare difficoltà a 
presenziare per dare la possibilità ad altri genitori di sfruttare lo slot orario disponibile o per evitare 
inutili attese da parte del docente. 

Si precisa inoltre che, l’ora di ricevimento potrà essere impiegata in eventuali sostituzioni (anticipi 
e/o posticipi) da parte dei referenti di plesso, qualora necessario. La Corte dei Conti, sez. III, 
19.2.1994, n. 1623, ha ritenuto, infatti, che “l’obbligo della vigilanza abbia rilievo primario rispetto 
agli altri obblighi di servizio e che, conseguentemente, in ipotesi di concorrenza di più obblighi 
derivanti dal rapporto di servizio e di una situazione di incompatibilità per l’osservanza degli stessi, 
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non consentendo circostanze oggettive di tempo e di luogo il loro contemporaneo adempimento, il 
docente deve scegliere di adempiere il dovere di vigilanza”. 

 

Si ringrazia per la consueta e fattiva collaborazione.  
La Dirigente 

Annalisa Ruggeri 
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