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- -
— Cassandro-Fermi-Nervi

* Via Madonna della Croce, 265 - 76121 Barletta (BT Tel. oB83.57.58.81

Prot. e data in segnatura Com.n. 58

Al DOCENTI

Al COORDINATORI DELLA CLASSI
AGLI STUDENTI

AL PERSONALE ATA

AL DSGA

AL RSPP ING. VALENDINO

AL SITO WEB

AGLI ATTI

OGGETTO: PROCEDURE E PROVE DI EVACUAZIONE.

DA LEGGERSI CON ATTENZIONE IN TUTTE LE CLASSI

Si comunica a tutti gli studenti e a tutto il personale scolastico che & stata programmata per
I'anno scolastico 2022/23 la prima prova di evacuazione.
La prova verra effettuata dal 16 ottobre al 31 ottobre p.v. senza preavviso.

In ciascun ambiente didattico (AULA/LABORATORIO/PALESTRA) & presente sulla porta di
ingresso o nelle sue immediate vicinanze, la seguente documentazione:

e Planimetria che individua 'ambiente con i percorsi di emergenza da seguire e i punti
di raccolta individuati;
e Plico informativo contenente:
O FOGLIO INFORMATIVO PER IL PIANO DI EMERGENZA
o PROCEDURA DI EVACUAZIONE DELLA CLASSE sul quale riportare i nominativi
degli alunni Apri-fila e Chiudi-fila
o MODULO 1 - Modulo di Evacuazione

Durante I'intero anno scolastico docenti, alunni, collaboratori scolastici e assistenti tecnici
dei laboratori avranno cura di verificare sempre la presenza sulla porta di ingresso
dell’aula/laboratorio, della Planimetria di Evacuazione e del PLICO INFORMATIVO.
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Sara compito del coordinatore della classe, o un suo delegato, dare lettura in aula della
presente circolare, assieme alla classe prendera visione della planimetria (informazioni sulle
vie di fuga e collocazione del punto di raccolta esterno) e di tutto il plico informativo
presente in aula. Contestualmente viene richiesto di riportare nel foglio relativo alla
“PROCEDURA DI EVACUAZIONE DELLA CLASSE” i nominativi degli studenti apri-fila e
chiudi- fila, nonché dei loro sostituti.

Conclusa questa operazione preliminare, I'intero PLICO INFORMATIVO va riposto nella busta
posizionata sulla porta (o in prossimita di essa) di ingresso dell’aula.

Cosa avviene durante la prova.
La prova e da intendersi parte fondamentale del processo formativo di educazione alla
sicurezza previsto a favore degli studenti e del personale dell’istituto.

La prova consiste nella simulazione di una situazione di incendio in un locale tecnico di uno
dei tre plessi scolastici.

Rilevato l'incendio, la Dirigente o un suo delegato dara l'ordine ai collaboratori presenti al
front office del PIANO TERRA del plesso interessato, di dare comunicazione di allarme agli
altri plessi attraverso chiamata telefonica e di avviare le procedure di SISTEMA DI
COMUNICAZIONI DELLE EMERGENZE.

Le Fasi della prova:

1. 1l collaboratore scolastico del piano terra, ricevuto l'ordine, dara il segnale di
INIZIO EMERGENZA: 3 SUONI AD INTERVALLI DI 3 SECONDI.
All'udire di questo segnale occorre mantenere la calma e interrompere ogni attivita
senza lasciare I'aula/ laboratorio/palestra...
I Collaboratori scolastici apriranno tutte le porte di uscita dell’edificio.

2. Al segnale di “EVACUAZIONE GENERALE” identificato da un SUONO CONTINUO si
avviano le procedure di Evacuazione della Classe/Laboratorio.
Il docente presente, prendera l'intero plico informativo presente in aula, e si avviera
assieme alla classe disposta in fila verso il punto di esterno di raccolta stabilito. Le
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procedure sono riportate nel foglio “PROCEDURA DI EVACUAZIONE DELLA CLASSE”
presente nel plico informativo.

3. Raggiunto il punto di raccolta esterno il docente presente effettuera I'appello e
compilera il MODULO 1 detto Modulo di Evacuazione.
Il gruppo classe restera nel punto di raccolta esterno per tutta la durata della prova.

4. | referenti di plesso raccoglieranno per ogni classe il MODULO 1 detto Modulo di
Evacuazione e provvederanno alla compilazione del MODULO n2 detto “Scheda
Riepilogativa del Punto di raccolta".

5. La FINE del’ EMERGENZA/PROVA di simulazione sara comunicata attraverso il
SEGNALE SONORO intermittente ogni 10 secondi, all’udire del segnale ciascuna
classe rientra nei propri ambienti con in maniera ordinata.

6. Raggiunta la CLASSE, il docente avra cura di riporre il “PLICO INFORMATIVO” nella
busta appesa alla porta (o in prossimita di essa) di ingresso dell’aula.

Nel caso in cui gli alunni si trovino in bagno al segnale di evacuazione occorre che si accodino
alla prima classe che incontrano lungo il percorso di esodo segnalando all'insegnante di tale
classe la propria presenza e, raggiunto il punto di raccolta, ricongiungersi subito alla propria
classe.

Gli insegnanti di sostegno, con |'aiuto, ove occorra, di personale ausiliario, cureranno le
operazioni di sfollamento unicamente agli studenti con difficolta motorie. Considerate le
oggettive difficolta che, comunque, qualsiasi tipo di disabilita pud comportare, € opportuno
predispone la loro uscita in coda alla classe.

Le classi che, durante la prova si troveranno fuori dalla loro aula, utilizzeranno la
documentazione presente nello spazio didattico (LABORATORIO/PALESTRA...) occupato
durante l'evento. In questo caso €& buona norma che tutti i componenti della classe
conoscano i nominativi degli alunni apri fila e chiudi fila.
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Tutto il personale presente all’interno della scuola dovra :

e prendere visione della procedura di evacuazione di emergenza nonché delle
planimetrie dei piani in cui sono riportate le vie di esodo.

e tenere libere le vie di fuga aprendo le porte di emergenza;
facilitare I'uscita degli alunni;

e raggiungere il punto di raccolta esterno utilizzando la via di fuga piu vicina.

Si allegano alla presente
e FOGLIO INFORMATIVO PER IL PIANO DI EMERGENZA
e MODULO n. 1 “Modulo di Evacuazione”
e PROCEDURA DI EVACUAZIONE DELLA CLASSE
e MODULO n. 2 “SCHEDA RIEPILOGATIVA DELLAREA DI RACCOLTA” ( Per i referenti di
Plesso )

Si confida nella consueta fattiva collaborazione di tutti.

La Dirigente
Annalisa Ruggeri

Firmato digitalmente
da: ANNALISA
( %Md(cdd/ 5@49 ete] RUGGERI
4 Data: 05/10/2023
11:23:59
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