
 
numero e data in segnatura 

 

Al Personale ATA 

Assistenti Tecnici 

Collaboratori Scolastici 

Sede 

 

Oggetto: Avviso interno di selezione per il reclutamento di personale ATA (assistenti tecnici e collaboratori scolastici) 

per lavori ordinari e straordinari di manutenzione, ecc. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Visto l’art. 97 della Costituzione che dispone che le PA fanno fronte ai propri fabbisogni mediante le risorse umane 

di cui dispongono al proprio interno, nel rispetto dei principi di efficienza, imparzialità e buon andamento; 

Visto il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle 

dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii.; 

Visto il Decreto Legislativo del 25 maggio 2017, n.75, inerente alle “Modifiche e integrazioni al Decreto Legislativo 30 

marzo 2001, n.165; 

Visto il Contratto Collettivo Nazionale (CCNL) del Comparto Scuola vigente; 

Visto il regolamento di contabilità n. 129 del 28/8/2018 e più precisamente l art.43,comma 43,comma , il quale ha 

previsto che «È fatto divieto alle istituzioni scolastiche di acquistare servizi per lo svolgimento di attività che 

rientrano nelle ordinarie funzioni o mansioni proprie del personale in servizio nella scuola, fatti salvi i 

contratti di prestazione d'opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti, al fine di garantire 

l'arricchimento dell'offerta formativa, nonché la realizzazione di specifici programmi di ricerca e di 

sperimentazione».; 

Visto il Piano delle attività per il Personale ATA anno scolastico 2022/2023, adottato con provvedimento prot. n. 

950/U del 24 gennaio 2023; 

Visto il Contratto Integrativo di Istituto per il corrente anno scolastico 2022/2023, sottoscritto in data 16 febbraio 

2023; 

Visto il Programma Annuale 2023, approvato con delibera del C.d.I. n. 16 del 14 febbraio 2023; 

Vista l’annosa assenza di interventi di manutenzione più volte sollecitati all’Ente Provincia; 

Vista l’esigenza di dover provvedere a ripristinare gli ambienti scolastici che necessitano di cura e manutenzione 

con carattere di urgenza; 

Visto che si rende necessario ricorrere a prestazioni oltre l’orario di lavoro per garantire l’efficienza e l’efficacia del 

servizio; 

Vista la necessità di selezionare personale ATA (Assistenti Tecnici e Collaboratori Scolastici), disponibile per 

attività di manutenzione ordinaria e straordinaria da svolgersi presso l’Istituto; 

 

INVITA 

 

il personale ATA afferente ai profili professionali di assistenti tecnici e collaboratori scolastici a comunicare la propria 

disponibilità a svolgere attività inerenti alle mansioni del proprio profilo professionale e connesse a lavori di 

manutenzione ordinaria e straordinaria da effettuarsi presso l’I.T.E.T. “Cassandro Fermi Nervi” di Barletta. 

 

ISTITUTO TECNICO ECONOMICO E TECNOLOGICO CASSANDRO - FERMI - NERVI - C.F. 90111850724 C.M. BATD320001 - A6754C1 - AOO_IT_CASSANDRO_FERMI_NERVI

Prot. 0002771/U del 28/02/2023 16:26
VII.6 - Obiettivi, incarichi, valutazione e disciplina



1. Attività e compiti delle figure richieste. 

Il personale selezionato dovrà svolgere i seguenti compiti: 

 allarmi, apertura, chiusura ed inserimento allarme plessi: Fermi, Cassandro e Nervi; 

 servizi esterni (USR, AT di Bari, Provincia, Banca, Posta, Enti vari); 

 idraulica, con interventi di impiantistica idraulica (es. sistemazione e sostituzione galleggianti, flessibili, ecc., nei 

bagni e vani serbatoi acqua, con verifica di funzionalità degli stessi) 

 elettrica, con interventi di impiantistica elettrica (es. sostituzione neon e starter, sistemazione di prese, interruttori, 

plafoniere e quadri elettrici con verifica di funzionalità dei “salvavita”) 

 falegnameria e porte, riparazione e sostituzione di porte interne con adattamento telai e murature 

 muri e pareti, con esecuzione di piccole opere murarie, sistemazione di parti ammalorate di pareti con intonaco e 

successiva stuccatura e finitura 

 pavimenti e mattonelle, sostituzione di mattoni con rifacimento del massetto 

 verde, con esecuzione di lavori di sfalcio erbacce, potatura rami spezzati, spazzatura foglie cadute, ecc. 

 

Si precisa che tutte le attività ed i compiti effettivamente eseguiti dal personale saranno verificati dalla Dirigente, 

dal Direttore e/o da loro delegati (es. responsabile ufficio tecnico, responsabili di plesso, ecc.). 

 

2. Requisiti per la partecipazione e criteri per la selezione 

Può partecipare alla selezione il personale interno ATA (assistenti tecnici e collaboratori scolastici) con esperienza 

maturata nel settore di riferimento, con buona dimestichezza nella realizzazione di lavori di manutenzione come elencati 

nel punto 1, dotati di attrezzi personali quando non nelle disponibilità dell’Amministrazione. È richiesta, inoltre, la 

disponibilità a lavorare in team ed all’uso del mezzo proprio per l’eventuale rifornimento dei materiali occorrenti ai 

lavori di manutenzione. 

 

3. Presentazione domande 

Le candidature, redatte sulla base del modello di cui all’allegato “A”, dovranno essere consegnate a mano all’ufficio 

protocollo presso la segreteria della sede centrale, ubicata nel plesso Fermi, entro e non oltre le ore 12:00 del giorno 

mercoledì 8 marzo p.v. 

 

4. Criteri per la selezione. 

La selezione degli aspiranti terrà conto delle esperienze dichiarate e della qualità degli interventi manutentivi già svolti 

presso l’Istituto. È motivo di preferenza la versatilità personale in riferimento ai compiti di cui al punto 1. 

 

5. Compensi 

Previa verifica delle attività e dei compiti effettivamente eseguiti dal personale, il compenso sarà corrisposto in misura 

corrispondente alle ore di prestazioni aggiuntive effettivamente prestate e/o come intensificazione forfettaria prevista in 

sede di contrattazione integrativa, sulla base dei lavori eseguiti, dell’impegno profuso e delle economie effettivamente 

rinvenibili a consuntivo secondo il costo orario lordo tabellare previsto per il profilo professionale di appartenenza nella 

Tabella 6 del vigente CCNL – Comparto Scuola. 

Si precisa che, in caso di insufficiente capienza dei fondi, le ore effettivamente prestate oltre l’orario di lavoro ordinario 

potranno essere recuperate in corrispondenti ore di riposi compensativi. 

Si confida nella collaborazione di tutto il personale per garantire un servizio efficiente. 

 

Il Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi La Dirigente 

Pietro di TOMA Annalisa RUGGERI 
 

 

 

 

 

 

 



Allegato “A” (da presentare entro e non oltre l’8 marzo 2023) 

 
Al Dirigente Scolastico 

dell’ITET “Cassandro - Fermi - Nervi” 

Via Madonna della Croce, 265 

76121 - Barletta 

 

Oggetto: Richiesta partecipazione alla selezione per il reclutamento di personale ATA (assistenti tecnici e 

collaboratori scolastici) per lavori ordinari e straordinari di manutenzione, ecc. 

 

Il/La sottoscritto/a (cognome) ______________________________________ (nome) ______________________________, 

in servizio presso l’Istituto Tecnico Economico e Tecnologico “Cassandro - Fermi - Nervi” di Barletta con la qualifica di (*) 

[  ] Assistente Tecnico [  ] Collaboratore Scolastico a tempo indeterminato [  ]   /   determinato [  ] (*); 

COMUNICA 

la propria disponibilità a svolgere i compiti descritti al p.to 1 della circolare in oggetto, in particolare dichiara di possedere 

particolare esperienza e competenze per i seguenti compiti (*): 

 allarmi, apertura, chiusura ed inserimento allarme plessi (*): [  ] Fermi [  ] Cassandro [  ] Nervi; 

 servizi esterni (USR, AT di Bari, Provincia, Banca, Posta, Enti vari); 

 idraulica, con interventi di impiantistica idraulica (es. sistemazione e sostituzione galleggianti, flessibili, ecc., nei 

bagni e vani serbatoi acqua, con verifica di funzionalità degli stessi) 

 elettrica, con interventi di impiantistica elettrica (es. sostituzione neon e starter, sistemazione di prese, interruttori, 

plafoniere e quadri elettrici con verifica di funzionalità dei “salvavita”) 

 falegnameria e porte, riparazione e sostituzione di porte interne con adattamento telai e murature 

 muri e pareti, con esecuzione di piccole opere murarie, sistemazione di parti ammalorate di pareti con intonaco e 

successiva stuccatura e finitura 

 pavimenti e mattonelle, sostituzione di mattoni con rifacimento del massetto 

 verde, con esecuzione di lavori di sfalcio erbacce, potatura rami spezzati, spazzatura foglie cadute, ecc. 

(*) N.B.: barrare la casella che interessa. 

 

A tal fine, dichiara sotto la propria personale responsabilità quanto segue: 

 di aver preso visione della circolare/avviso e di accettare tutte le condizioni previste nell’Avviso su citato; 

 di possedere piena autonomia e padronanza nell’utilizzo degli strumenti di lavoro previsti dai compiti elencati; 

 di aver maturato esperienze attinenti all’incarico per il quale si candida; 

 di essere disponibile a svolgere l’attività anche al di fuori del proprio orario di servizio; 

 di essere disponibile a lavorare in team; 

 di essere disponibile a utilizzare attrezzi propri ove necessario; 

 di essere disponibile a utilizzare il mezzo proprio ove necessario. 

 

Barletta, addì _____________________  Firma _________________________________________ 
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