
 

 

Prot. e data in segnatura         Com. n. 159 
 

Alla c.a dei Docenti referenti 
                                                                                                                         Alla c.a del DSGA 

                                                                                                                                  All’albo d’Istituto 
                                                                                                                                            Al sito Web 

                                                                                                                                  Agli atti 
 
 
OGGETTO: Avvio ed organizzazione PROGETTI PTOF con richiesta di finanziamento 
 
Si comunica che i docenti referenti dei Progetti in oggetto, presentati nel Collegio Docenti del 3 

Novembre 2022, ed approvati nel CdI del 20 Dicembre 2022, potranno avviare le attività, verificando 

che non ci sia sovrapposizione con i progetti PON già in corso. 

I docenti interessati provvederanno a comunicare alle mail istituzionali della Dirigente, della 

docente F.S Area1 PTOF, prof.ssa A. Passero, della A.A sig.ra T. Petroni, un calendario dettagliato 

con indicazione delle ore previste, dei giorni, numero di studenti e/o classi coinvolte, come da 

scheda progettuale finanziaria presentata, in modo da consentire l’organizzazione delle attività in 

oggetto. 

A metà dello svolgimento e al termine dell’attività, gli stessi docenti referenti dovranno inviare sia 

alla Dirigente che all’ufficio di Segreteria, area alunni, il registro compilato, utilizzando il format qui 

di seguito allegato, per opportuna rendicontazione economica e sociale. 

Le informazioni inserite nel format sono le seguenti: 

 elenco studenti con l’indicazione della presenza/assenza nel giorno e nelle ore previste; 

 argomenti svolti in ogni giornata; 

 nome e cognome del docente presente in una data giornata; 

 una sintetica relazione sui risultati raggiunti a metà percorso e al termine dello stesso;  

 autocertificazione finale delle ore e delle attività effettivamente svolte. 
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Al termine del progetto sia il referente che gli altri docenti coinvolti dovranno procedere alla stampa 

del registro e firmare l’autocertificazione delle presenze e dell’attività svolte, per consentire alla 

dirigente di procedere ad autorizzare il pagamento dei compensi. 

Infine, dovrà essere compilato il report finale di soddisfazione utenti su piattaforma online, il cui link 

per la compilazione online sarà fornito dalla docente F.S. A. Passero a tutti i docenti referenti. 

 

Si precisa che, qualora il numero dei partecipanti scenda al di sotto di n.15 studenti, il corso potrà 

essere sospeso. 

Si confida nella consueta e fattiva collaborazione, utile anche al monitoraggio finale delle attività 

d’Istituto. 

          La Dirigente 
                   Annalisa Ruggeri 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Allegato: format registro dei progetti PTOF a.s. 2022/23 
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