
 

 

Prot. e data in segnatura          Com. n. 80 
 

Ai docenti coordinatori 
Al sito web 
SEDE 

 

Oggetto: Consegna verbali Consigli di classe e deposito digitale della documentazione relativa. 
 
Si comunica ai coordinatori di classe che i verbali relativi agli incontri dei Consigli di classe dovranno 
sempre essere inviati per e-mail a: dirigente@cassandroferminervi.edu.it. 
 
Inoltre si precisa che lo stesso verbale, insieme a tutta la documentazione prodotta e fornita negli 
incontri, dovranno essere depositati digitalmente nel registro elettronico per la relativa 
archiviazione. Di seguito, le indicazioni per quest’ultima operazione. 
 
Si ringrazia per la fattiva collaborazione. 
     La Dirigente  
 Annalisa RUGGERI 
 

 

 

ISTRUZIONI PER L’ARCHIVIAZIONE DOCUMENTALE SU RE 

 Accedere alla sezione Registro del Docente / Materiale Didattico 
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 Cliccare su Nuova cartella 
 

 
 

 Creare una cartella con la seguente notazione di esempio: CdC del 10-11-2022 e salvare; 
 

 
 

 Selezionare la cartella ed inserire il materiale richiesto cliccando su + Nuovo contenuto 
 

 
 

 

  

 

 

 



 

 

 Inserire i campi richiesti ed inserire l’allegato. Salvare. 
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