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Ai Docenti

Ai coordinatori di classe
Al Sito WEB
COMUNICAZIONE N....

OGGETTO : Adempimenti di fine Anno Scolastico

[ sigg.ri docenti sono invitati alla scrupolosa e tempestiva osservanza delle seguenti disposizioni relative
agli adempimenti di fine anno scolastico:

1. effettuare le registrazioni relative alle valutazioni scritte ed orali entro le ore 12,00 di Martedi 9
Giugno 2020, ricordando che i genitori accedono al registro elettronico e che possono
contestare registrazioni tardive. Si ricorda che il software Axios calcola la media aritmetica dei
voti (con due numeri decimali) pertanto, dovendo procedere ad una valutazione sommativa, 1
sigg.ri docenti sono pregati di intervenire manualmente nell'area "voti proposti”, effettuando
opportuni arrotondamentt.

2. inviare al coordinatore i voti arrotondati all’unita successiva cliccando sull'apposita icona. E
I docenti delle classi quinte devono completare 'operazione entro le ore 13, 00 del giorno 8 giugno,
quelli delle classi intermedie entro le ore 12,00 del giorno 9 gugno.

3. annotare sul registro personale, nell'apposita sezione, un "breve giudizio motivato" (il giudizio deve
esprimere la valutazione del comportamento inteso come interesse e pattecipazione al dialogo
educativo, delle conoscenze e delle competenze acquisite).

4. Per gli alunni con profitto insufficiente ogni docente dovra:

- compilare la scheda inserita nel Kit scrutini che andra a far parte del PAI- Piano di apprendiment
individualizzato- di ciascuno studente

- inserire nel registro elettronico un giudizio motivato con indicazione delle carenze, segnalandone le
cause, gli eventuali interventi effettuati e le strategie poste in atto per il recupero e 1l sostegno
nonché le modalita di coinvolgimento delle famiglie.

Per la valutazione finale degli studenti, 1 docenti dovranno tener conto:

- degli esiti relativi al Primo Quadrimestre,

- degli esiti della attivita didattiche a distanza,

- dellimpegno, partecipazione costante al dialogo educativo (anche attraverso videolezioni in
modalita sincrona, salvo problemi segnalati al docente)

- del senso di responsabilita,

- dello svolgimento e puntualita delle consegne on line (salvo problemi segnalati al docente)

- degli Apprendimenti dimostrati attraverso i lavori e le verifiche svolti on line.

I coordinatori di classe avranno cura di:
1. effettuare la raccolta o il controllo nel registro elettronico dei dati utili per definire per ciascun
alunno gli indicatori per l'attribuzione del credito scolastico per le classi del triennio.
2. coordinare le operazioni di scrutinio avendo cura di acquisire i voti solo in sede di scrutinio,
utilizzando le apposite funzioni del programma Axios;

Indinzzi di studio

= |stituto Tecnico Economico “M. Cassandro’: Amministrazione, Finanza e Marketing (anche scuolaserale) — Turismo® 0883-512110
« Istituto Tecnico Tecnologico “E. Fermi”:Elettronica ed Elettrotecnica — Informatica e Telecomunicazion/@® 0883-575881

= Istituto TecnicoTecnologico “P.L. Nervi":Geometra— Chimica e Materiali, Biotecnologie ambientali e sanitarie® 0883-522277

= Politecnico di Bari c/o “P.L. Nervi” Corso di laurea in "Costruzioni e Gestione Ambientale e Territoriale — Geometra Laureato” ‘® 0883-522277
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3. predisporre il verbale. con la collaborazione del segretario, utilizzando il format disponibile

nell' Area "Scrutini" con il nome "Verbale COVID ";

4. bloccatre i dati a fine scrutinio;

5. coordinare la compilazione delle schede che andranno a comporre il PAI di ogni studente da inviare
ai genitori degli alunni ammessi con insufficienze da recuperare durante i corst di recupero che
saranno attivati nel prossimo anno scolastico;

6. provvedere alla compilazione del report delle insufficienze;

7. provvedere alla compilazione delle lettere da inviare ai genitori degli alunni non ammessi;

8. raccogliere le schede dei PIA Piano di integrazioni degli apprendimenti dai docenti che intendano
compilarlo.

9.consegnare tutta la documentazione prodotta in Segretetia a mezzo mail al seguente indirizzo

batd320001 @jistruzione.it entro sabato 13 giugno 2020;

10. inviare al dirigente scolastico entro le ore 12:00 del giorno 08 Giugno 2020 i tabelloni delle
classi quinte contenente le valutazione per gli scrutini ed entro le ore 10:00 del giorno 10
Giugno i tabelloni delle classi intermedie; inviate, inoltre, al dirigente scolastico e alla
segreteria subito dopo lo scrutinio il tabellone finale a (prof.catapano@alice.it).

Tutti i docenti inoltre sono invitati a:

e elaborare il PIA, Piano di integrazione degli apprendimenti, nel caso non abbiano svolto tutte le

attivita programmate durante la DaDD
e consegnare ai coordinatori entro I'8 Giugno 2020, i programmi delle classi quinte
e consegnare ai coordinatori di classe entro il 13 Giugno 2020:
- i programmi delle classi intemedie;

- la relazione finale delle classi intermedie contenente per ciascuna classe, le attivita svolte, le

metodologie e le strategie utilizzate, 1 risultati conseguiti;

e collaborare fattivamente con il Coordinatore di classe nell'espletamento di tutti gli adempimenti;
in articolare, compilare tempestivamente le schede da inserire nel PAI relative agli alunni con
valutazioni insufficienti in modo da consentire l'immediata informazione delle famiglie e
l'organizzazione dei corsi di recupero.

I coordinatori assembleranno in una cartella le relazioni ed i programmi e la invieranno ai referenti di
plesso per le classi quinte entro le ore 12.00 del giorno 9 Giugno 2020, pet le classi intermedie invece
entro il giorno 17 giugno 2020

dal sito dell’Istituto

|| Referente dell mpilazione
Prof. Felice SA

Firma autografa o
Indinizzi di studio

341 sensi dell'art.3 comma 2 del D.Lgs n 33/93
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