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 Barletta 17 Giugno 2020 
         Ai tutti i Docenti COORDINATORI 
          
         AL SITOWEB 
  

Comunicazione N.211 

 
Oggetto: INDICAZIONI per INVIARE il PAI agli ALUNNI da PARTE dei DOCENTI 
COORDINATORI 
 
Con la presente si descrive la modalità tecnica CHE OGNI DOCENTE COORDINATORE dovrà attuare 
per inviare, mediante Registro Elettronico, il PAI prodotto in sede di scrutinio finale agli alunni. 
 

1. Dopo aver eseguito l’accesso al Registro Elettronico con le proprie credenziali cliccare sulla voce 
“Materiale Didattico”: 

 
 

2.  Dopo la seguente videata: 
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Cliccare sul TASTO VERDE “Nuova Cartella”; comparirà la seguente finestra: 

 
 

Inserire nell’area “Nome cartella” il nome “PAI + Cognome Nome alunno” (es. PAI ROSSI 
LUIGI”); successivamente cliccare sulla scheda CONDIVISIONE:  
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A questo punto si seleziona la riga “CONDIVISA con gli ALUNNI” inserendo il cognome nome  
del singolo alunno a cui è stato attribuito il PAI (Rossi Luigi) digitando almeno le prime 3 
lettere del cognome. Salvare cliccando sul tasto blu SALVA. 
Dopo aver salvato, si ritornerà automaticamente alla videata Cartelle. 
Cliccare sul tasto verde posizionato in alto a destra, “NUOVO CONTENUTO”: 
 

 
 
 
 
Verrà mostrata la seguente finestra: 
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Completare il campo “Descrizione” INSERENDO LA SCRITTA “PAI + COGNOME NOME 
ALUNNO” (Es. PAI Rossi Luigi), cliccare sulla scheda Allegato, cliccare sul tasto blu 
“SELEZIONA FILE”, allegare il file del PAI e salvare: 
 

 
 
P R E C I S A Z I O N I 
 
Le operazioni di creazione della cartella e di caricamento del file PAI (dal punto 2 in poi), dovranno essere 
ripetute per ciascun alunno a cui è stato assegnato il PAI: pertanto ogni coordinatore avrà tante cartelle quanti 
sono gli alunni a cui è stato assegnato il PAI. Ogni cartella sarà condivisa solo con l’alunno interessato. In ogni 
cartella verrà caricato il file del PAI come già descritto. 
 
Tali operazioni dovranno essere svolte con ESTREMA URGENZA E PRECISIONE DA TUTTI I 
DOCENTI COORDINATORI ENTRO SABATO 20 GIUGNO 2020. 
 
Si ringrazia per la consueta collaborazione. 
 
 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                         Dott. Prof. Antonio CATAPANO 
          Firma autografa omessa, ai sensi dell’art.3 comma 2 del D.Lgs n 39/93   

Il Referente della compilazione 
Prof. Felice SARAGAGLIA 
Firma autografa omessa, ai sensi dell’art.3 comma 2 del D.Lgs n 39/93   


